Wijstoppenmetplastic.nl maar wij stoppen niet met groeien....! Wil jij ook werken in het
allerhipste kantoor van Amersfoort ?

Packaginc. BV / wijstoppenmetplastic.nl is als verpakkingsgroothandel en agentschap met
name actief in de eComm en industrie in Nederland en Belgié. Sinds augustus 2023 heeft
Packaginc. BV haar portfolio aanzienlijk uitgebreid met hoogwaardig bedrukte verpakkingen:
offset- en digitaaldruk. Kortom, “Communicatie met Verpakkingen”.

Ons werkgebied omvat Nederland, Belgié en Duitsland.

Wij zijn op zoek naar een Directiesecretaresse (m/v) / Backoffice medewerker/ster. Een
echte doener voor onze binnendienst:

Administratief beheer van bestaande klanten

Uitwerken van offertes

Algemene Secretariéle werkzaamheden

Orderadministratie en facturatie (in Exact)

20 - 32 uur per week

Voldoende beheersing van Duits en/of Engels in taal en geschrift
Goede beheersing Nederlandse taal in woord en geschrift
Bekend met Exact is een belangrijke pré

Een hoge mate van zelfstandigheid en zelfstartend vermogen

Wij zoeken een echte doener, een gezellige aanpakker, pro-actief, zelfstandig, secuur,
enthousiast, gezellig, open persoonlijkheid en flexibel.

Wij bieden een inspirerende werkomgeving in een compacte organisatie met de
bijpbehorende korte lijnen, hoge mate van eigen initiatief & verantwoordelijkheid en
uitstekende arbeidsvoorwaarden.

Herken jij je in dit profiel? neem dan direct contact op met ons: 033-3011340, mail
r.vis@packaginc.nl of stuur mij een dm



